GOVERNO DO ESTADO DE

CentrRO PauraSouza SAO PAULO

Fatec Jundiai

PORTARIA FATEC / JUNDIAI N° 12/2010 DE 01 DE NOVEMBRO DE 2.010

Estabelece Normas Internas para uso da Biblioteca da Fatec.
O Diretor da Faculdade de Tecnologia de Jundiai, no uso de suas atribuicdes
legais, estabelece o seguinte:

Artigo 1° - Da Natureza:

A Biblioteca é constituida de livros, folhetos, obras de referéncia (dicionarios,
enciclopédias etc.), teses, publicacdes periodicas (anuarios, revistas, jornais), multimeios
(mapas, fitas de video, CD-ROM, disquetes) e outros que estdo a disposicdo da

comunidade académica e da comunidade em geral.

Ao entrar na Biblioteca, o usuario devera de inicio, identificar-se como parte
integrante do corpo da FATEC-JUNDIAI. Em caso de dificuldade no ato da pesquisa, 0s
leitores deverdo procurar a atendente que 0s iniciardo nas técnicas da pesquisa

bibliografica.

Artigo 2° - Do Funcionamento:

No periodo letivo o funcionamento da biblioteca obedecera aos seguintes dias e
horarios:

De Segunda a Sexta- feira:

- das 8h30 as 17h30

- das 18h30 as 21h30

Aos Sabados:
- das 8h30 as 12h30

No periodo de férias escolares a biblioteca permanecera aberta em horario a ser
divulgado antecipadamente. Em caso de suspensédo de atividades escolares no decorrer

do semestre, o fechamento da biblioteca obedecera a decisdo da Direc¢éo.
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Artigo 3° - Da Utilizacdo
Os membros da comunidade externa (visitantes) que desejarem inscrever-se na
Biblioteca serdo regidos por normas especiais; fica vetado o empréstimo, permitindo téo

somente 0 acesso ao acervo para leitura e consultas no local.
O usuério devera acatar as normas vigentes com 0 compromisso de respeita-las.
Artigo 4° - Do uso das dependéncias:

a) os leitores deverdo permanecer em atitude compativel com o ambiente, guardando o
devido SILENCIO;

b) a Supervisdo se reserva o direito de advertir aqueles que desrespeitarem 0s
funcionarios, as normas vigentes ou 0s que ndo apresentarem postura adequada, sob

pena de cancelamento temporario ou definitivo da utilizacao do infrator;

c) ndo € permitido o uso de aparelhos eletrénicos (& excecdo de laptops), inclusive

telefones celulares;

d) ndo é permitido beber ou ingerir qualquer tipo de alimento;

e) é expressamente proibido fumar;

f) E proibido qualquer tipo de comércio nas instalacdes das Bibliotecas;
g) A Biblioteca nédo se responsabiliza pelos pertences de seus usuarios.

h) Os usuarios deverdo deixar todo material estranho a biblioteca, tais como, sacolas,
mochilas, no balcdo de entrada. A biblioteca também possui guarda de pertences caso
gueira guarda-los, entregar ao auxiliar da biblioteca que entregara uma ficha numerada

correspondente.
Artigo 5° - Da circulagéo:

CONSULTA - Todas as obras poderdo ser requisitadas para consulta.
Respeitando-se o limite de 2 (dois) volumes/fasciculos de cada vez.
Ex-alunos, depois de identificados junto a Secretaria Académica, s6 poderdo usar o
acervo para consulta local. Se descumprido tal regulamento, perderao o direito de acesso

ao acervo.
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EMPRESTIMO - Para cada usuario serdo emprestados 3 (trés) livros pelo prazo de
14 (quatorze) dias corridos, caso esse ndo seja devolvido no prazo de 3 ( trés) dias apds
0 vencimento do empréstimo, implicara em suspensédo de uso e nao poderd utilizar dos

servigos prestados da biblioteca.

(Visitantes podem usar o acervo da Biblioteca exclusivamente para CONSULTA
INTERNA de livros, folhetos e publicacdes periddicas). A retirada de obras para cépia

parcial ndo € permitida.
Artigo 5.1° - Renovacéo

Podera ser feita apenas por usuario sem débito com a biblioteca. Somente sera
permitida a renovacdo de empréstimo de obras ndo reservadas, por uma unica vez

somente.
Artigo 5.2° - Nao poderéao ser emprestados (as):

a) Obras de referéncia, dicionarios e enciclopédias séo de livre acesso e deverao
permanecer sobre as mesas depois de usadas;

b) publicacdes periddicas (jornais e revistas);

C) teses;

d) mapas;

e) obras de referéncia,

f) dicionérios e enciclopédias;

g) trabalhos de conclusao de cursos;
h) CD-Rom;

i) DVD.
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Artigo 5.3° - Da reserva

- Sera feita quando todos os exemplares da obra solicitada estiverem emprestados. O

mesmo usuario nao poderd estar de posse da mesma.

- Assim que o exemplar reservado estiver disponivel, o usuério ter4 24 horas para fazer a

retirada. ApGs esse prazo, a reserva sera automaticamente cancelada.

Artigo 6° - Do uso dos computadores individuais:

Os computadores individuais poderdo ser usados por todos os alunos e
professores exclusivamente para fins académicos, restritos a 30 min, que poderédo ser

renovados caso haja disponibilidade de maquinas.

O acesso as instalagbes, dos usuarios que desejarem fazer uso de laptops, €
irrestrito, aplicando-se as normas de uso de Internet, previstas no regulamento de uso dos

laboratérios e salas de informatica.

Artigo 7° - Do uso das salas de estudo para grupos:

Para evitar algazarra e tumultos, somente serdo permitidos no maximo 8 (0ito)
ocuparem as salas de estudo. As salas de estudos sédo extensdo da biblioteca e, portanto
sujeita a todas as suas normas. E proibido comer na sala de estudo e a locomocéo de
moéveis de uma sala para outra, ou de qualquer dependéncia da Fatec. A sala devera ser
sempre utilizada por grupo de alunos respeitando a capacidade, permitindo-se a
discussdo moderada neste ambiente. Ndo € permitido o uso desta para reunibes com
finalidade que nédo estudo em grupo.As chaves das salas devem permanecer sempre com

o0 atendente da Biblioteca.

Artigo 8° - Das penalidades por atraso

Aos usuarios que desrespeitarem quaisquer dos artigos desta portaria estardo

sujeitos a penalidades: desde a suspensédo do direito ao uso, sendo de responsabilidade
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da Bibliotecaria como a interpelacdo de ressarcimento aos danos, a suspensdo da
colacao de grau e outros.

A deteccdo da perda do Patrimbnio Puablico, a Bibliotecaria terd plenos poderes a
aplicar as penalidades previstas nas normas, e ndo cumprida, a mesma devera

encaminhar o caso a diregdo da faculdade.

Em caso de dano ou extravio de obras emprestadas, é obrigatéria a reposicdo das

mesmas, 0 que nao isenta o transgressor de demais penalidades.

Artigo 10° - A supervisdo da Biblioteca sera exercida pela Bibliotecaria Marinés de
Campos Ribeiro. CRB8°/7227.

Artigo 11° - Esta portaria entrara em vigor na data de sua publicacdo, revogando a
PORTARIA FATEC / JUNDIAI N° 03/2010 DE 29 DE JULHO DE 2.010.

Mran

ntonio Cesar Galhard

Fatec Jundiai



